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1. [ToutoBeiit smuk «llouta goBepus» W KypHaln s Kainod U
NPEJIOKEHHI» - KaHall CBSI3M C POJUTEISIMU (3aKOHHBIMU TPEICTaBUTEIISIMH )
pabOTHUKAMH MYHHUIMNAIBHOTO OIO/PKETHOTO  YUPEKIACHUS JOMOIHUTEIBHOIO
oOpazoBanus «CTaHIus IOHBIX TeXHUKOBY» (manee-MBYJIO «CHOT», co3naHHbIl B
HesX TMOJy4YeHUs JIONOJHUTEIbHOM uHpopMauuu (nanee-OOpamieHust) s
coBepuieHcTBOBaHUSA AesTeapHOCTH MBY IO «CHOT», onepatuBHOTO pearupoBaHust
Ha HapylIeHWs, KOPPYINLUHUOHHBIE W JPYrME€ NPABOHAPYLICHHS, COBEPIIAEMBIC
pabotaHukamu u anmuaucTpanueit MbJIOY «CIOT», nis obecrieueHus 3aiiuThl IpaB
U 3aKkoHHbIX MHTepecoB ydammxcda MBYJIO «CHOT», a Takxke nins paccMOTpPEHHUS
oOpalleHuit, npeoxkeHui u noxenanuii B pabore MbY 10 «CHOT».

2. Ha nepenneit manenu moutoBbIi smuka «[loyta moepusi» (manee-
MOYTOBBIN SIUK) T0JKHA OBITH PacIoIOKEeHa HAAUCh KpynmHbIMU OykBamu «[IOUTA
JIOBEPHW A ».

3. B MBY/JIO «CHOT» npuka3zom IUPEKTOpa HA3HAYAETCS OTBETCTBEHHOE
JUII0 32 BBIEMKY M PETUCTpaluio oOpalleHud U3 IMOYTOBOIrO AIIMKA M3 4YHUCIA
pabotaukoB MBJIOY «CHOT». JlaHHO€ NOJKHOCTHOE JIMLIO OCYHIECTBISIET BBHIEMKY
JOKYMEHTOB M3 MOYTOBOTO sIuKa. [I0YTOBBIN SIIUK €XKEIHEBHO BCKPBIBACTCS H
3aKpBIBAETCS OTBETCTBEHHBIM JOJKHOCTHBIM JIMIIOM Ha KJIFOY, KOTOPBIM XpAaHUTCA Y
HETO.

4, VYyer oOpamieHuil B aJMUHUCTPAIIMM BEJIETCA B JKypHalie ydeTa H
oOpalieHuii, BbleMKa KOTOpPbIX MpousBeaeHa u3 «lloutoBoro smuka ansg >xanol u
npennoxenuit» ([Mpunoxenue Nel) B OymakHoMm Buje (manee-kypHan ydera). [lpu
oopMiIeHNH O0palleHus, 3aIBUTENb JODKEH YKa3aTh:

- 1aTy oOpalleHus;

-CBOU PEKBU3UTHI: s pusmaeckux jauil — U0, agpec; 11 FOpUIUYECKUX JIHI]

— HaMMEHOBaHUE OpraHu3alni, aJipec, JOJKHOCTh, PO N0IKHOCTHOIO JINLIA;

- yKa3aTh KPaTKOE COJEPKaHue OOpaIlCHNUS.

d. He nomyckaercs omyckaTh B MOYTOBBIM SIIUK OOpPAIIEHUS, OTYETHI,
3asIBIICHMS, BO3PAKECHUS HA JIeWCTBUA (O€3/IeHCTBUE) COTPYIHUKOB aIMUHUCTPALIUN U
APYTyI0 KOPPECHOHAEHIINIO, TPEOYIONIYI0 OTMETKU O OATBEPKICHUH €€ MOITy4YeHHUs,
a TaKXe OIyCKATh JMWYHBIC JIOKYMEHTBI W NPEAMETHl, B MPOTHUBHOM Clly4yae
aIMHUHUCTpALMsl HE HECEeT OTBETCTBEHHOCTHM 3a COXPAHHOCTb OCTaBJIEHHBIX
JNOKYMEHTOB U IPEIMETOB.

6. ExxenHeBHO, /MO, OTBETCTBEHHOE 3a BBIEMKY M PETHCTPALUIO
oOpalieHuii, OTKpbIBA€T MOYTOBBINA SIIUK M WU3BJICKAET U3 HEr0 KOPPECIOHACHIIHIO,
IIOCJIE YEro OCYIIECTBISAET €ro PErucTpalui0 B JKypHalle ydeTa W IepeaacT Ha
pPacCMOTPEHUE JUPEKTOPY B ACHB IOCTYIUICHUS.

7. Peructpanus oOpallleHui rpaxaaH IPOU3BOJIUTCS B CIEAYIOIIEM MOPSIIKE:

- MIICBMEHHOE W YCTHOE oOpaieHue: nepBas OykBa hamMminyu oOpaTHUBIIETOCS
rpakJJaHWUHA — NOPSIAKOBBIM HOMED;

- KOJUIEKTHBHOE oOpatienue: Koy — mopsakoBbiid HOMED.

Ecnu oOparmienne nmoanucaHo AByMs M 0ojiee aBTOpamu, TO PETHCTPUPYIOTCS
NIepBbIE J[BAa WM TPHU, B TOM UYHCIIE aBTOP, B aJIpec KOTOPOro 0OpaTUBILIMECS MPOCAT
HampaBUTh OTBET. YKa3bIBaeTCs OOIIEe KOJIMYECTBO aBTOpOB. Takoe oOpaiieHue



CUMTAETCAd KOJUIEKTUBHBIM. KOJUIEKTUBHBIMU SIBISIIOTCA  TakXke OOpalleHus,
MOCTYIUBILIKE OT HMMEHU KOJUIEKTHBa opraHuzauuu. OOpalleHus, coAepKalue
BONIPOCHI, PpELIEHUWE KOTOPhIX HE BXOAUT B KOMIIETEHLUUIO aJAMUHUCTPALIUH,
HAalpPAaBJIAIOTCA B 7-JHEBHBIM CPOK CO [HS €r0 PErMCTpalld B COOTBETCTBYIOLIUN
opraH TOCyJapCTBEHHOM BJIAacTH, OpraH MECTHOTO CaMOYIpaBiICHUS WJIU
JOJKHOCTHOMY JIUIlY, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOJUT PEIICHHUE MOCTAaBICHHBIX B
oOpalieH1H BOIPOCOB, C YBEAOMIICHUEM 3asIBUTEIS.

[TuceMenHble 0OpallieHus paccMaTpuBaroTcs B TeueHuu 30 1Hel ¢ 1aThl
€ro perucTpalnuu, €clii HE YCTaHOBJEH 0oJjieeé KOPOTKHI KOHTPOJIbHBIA CPOK.
OOpaieHusi, HampapiIsieMble Ha HCIOJHEHHE HECKOJBKUM COUCIOJIHUTENSM,
HanpaBJIAIOTCA UM B Komusix. HeoOxoammoe KOJIMYECTBO KONMUN JOKYMEHTOB ISt
OTIPaBKU TOJIFOTABIUBAECTCS OTBETCTBEHHBIM JIMIIOM 32 BBIEMKY M PETUCTPAIUIO
oOpaileHui.

B uckimounTenbHbIX clydasx, a Takke B CIydasx HampaBiIeHHs 3ampoca
B TEpPPUTOpPHAIbHBIE OpraHbl (penepanbHBIX OpPraHOB WCIIOJHHUTENBHON BIACTH,
UCIIOJIHUTEIbHBIE ~ OpPraHbl  TOCYJApCTBEHHOM  BJIACTH, OpraHbl  MECTHOTO
CaMOYIIpaBJeHUs! WIM JOJDKHOCTHBIMU JHMIIAMHU JJisi TIOJy4YeHUS JTOKYMEHTOB U
MaTEpHUaJIOB, HEOOXOIUMBIX JJII PACCMOTPEHHUS OOpallleHUs, 3a HUCKIIOYECHUEM
JOKYMEHTOB M MAaTepHalioB, B KOTOPBIX COJEpXKATCs CBEIECHUS, COCTaBJISIOIINE
rOCYy/IapCTBEHHYIO WJIM HMHYIO OXpaHseMylo (eaepalibHbIM 3aKOHOM TaiHy, W s
KOTOPBIX YCTAHOBJIEH OCOOBIA TOPANOK TMPEJAOCTABICHUSI, CPOK PacCMOTpPEHUs
MUCBMEHHOTO OOpalieHus] MOXKET OBITh MPOJIEH OTBETCTBEHHBIM 3a BBIEMKY U
peructpanuio odpaiieHuii, Ho He 6osiee yeM Ha 30 KaJeHAAPHBIX THEH, PU YCIOBUU
OJTHOBPEMEHHOTO HMH(DOPMUPOBAHUS 3asBUTENSI M YKa3aHUS NPUYUH TMPOIJICHUS
yKa3aHHOT'O CPOKa.

8. OTBETCTBEHHOCTh 3a TMOJHOTY, MPaBUIBHOCTh W CBOEBPEMEHHOCTH
paccMOTpeHHUs OOpaIlleHH HECET HMCIOJHHUTENb, KOTOPOMY ATH OOpaIlieHus ObuIH
HAIPaBJICHBI HA PACCMOTPEHHE.

B cnydae HeHamjexaiiero MCIOIHEHHUS PE3ONIONUHU TJABbl aIMUHUCTPAIUH,
OTCYTCTBHUSI OTBETOB Ha IOCTaBJIEHHBIE B OOpAIICeHHH BOMPOCHI, MOATOTOBICHHBIN
IPOEKT OTBETA, BO3BpAILIAETCS Ha TOPa0OTKY.

9. Ha otBete Ha oOpalmieHue NOpoCTaBiISe€TCS JlaTa OTIPAaBKU U
perucTpaloHHbIA HOMEp oOpaieHus. VcxoasmumM HoMEepoM OTBETa Ha oOpalleHue
SBIIICTCS. BXOJISIIIMM PErUCTPAIlMOHHBIN HOMep oOparmienus. OOpalieHus] CUuTaIoTCs
pa3pelIeHHbIMHA, €CJIM PAacCMOTPEHBbl BCE IIOCTaBICHHBIE B HHUX BONPOCH U
3asIBUTEJISIMHU HAINpaBJI€Hbl MOTUBUPOBAHHBIE MUCbMEHHbBIE OTBETHI.

10. B cmydae ecnmu B MHCHhbMEHHOM OOpalIeHWH HE yKa3aHbl (haMuIIus
rpakJlaHnHa, 0OpaTUBIIETOCS B aJMUHHUCTPAIINIO, U MMOYTOBBIN aJpec, 0 KOTOPOMY
JIOJKEH OBITh HAIPaBJIEH OTBET, OTBET HAa 0OpalieHue He faercs. B ciydae, eciu TekeT
MIMCBMEHHOT0 OOpalleH!s He MTOA1AeTCs IPOUYTEHHIO, OTBET Ha OOpallleHHE HE 1aeTcs,
Y OHO HE MOJIEKUT HAIPABIECHUIO HA PACCMOTPEHHE, O YEM COOOIIAETCS IPaKJaHUHY,
HampaBHBIIEMY OOpallleHHe, €ClIu ero (amMuiaus W TMOYTOBBIM aapec MOoJJaeTCs
MIPOYTEHHUIO.

11. IluceMenHbie 0OpallleHUs, B KOTOPHIX HE YKa3aHbl (paMUIIKs rpakIaHUHA
U TOYTOBBIM ajpec (Hajiee-aHOHMMHBIE OOpAIlleHUs), IO KOTOPHIM JIOJKEH OBITh



HaIpaBJIeH OTBET, PETUCTPUPYIOTCS B OOIIIEM MOPSIKE, B XKypHAJIE YUeTa B KAUECTBE
aBTOpa YKa3bIBa€TCS OTMETKA «aHOHMMHOE». l[locine paccMOTpeHHsi aHOHMMHOTO
oOpallleHus OTBETCTBEHHBIM 3a BBIEMKY M PErUCTpaluio oOpalleHuid OHO
HarnpapiseTcs B ej0. OTBET Ha aHOHUMHOE OOpallleHue He JaeTcCsl.

AHOHUMHBIE OOpaleHus, COJIepXKallue CBEICHUS O TOATrOTaBINBAEMOM,
COBEpIIIAEMOM WJIA COBEPUICHHOM MPOTUBONPABHOM JIESIHUM, a TAKXKE O JIUIIE, €ro
MOJArOTaBIMBAIOIIEM, COBEPIIAIOIIEM WIIM COBEPIIUBIIEM, MOJICKAT HAMPABICHUIO B
MPaBOOXPAHUTENBHBIE OPTraHbl WM JPYTOl rOCYyIapCTBEHHBIN OpraH B COOTBETCTBUU
C UX KOMIIETECHIIMEN, O YEM B XKypHAJE ydyeTa AEIaeTCsl COOTBETCTBYIOIAs] OTMETKA.

12. Ilpu mnonayYyeHUH MHUCBMEHHOT'O OOpallleHHs, B KOTOPOM COZEpKaTcCs
HEIlEH3ypHbIE, JTMOO OCKOPOUTENbHBIC BBIPAKEHUS, YIPO3bl JKU3HHU, 3J0POBbS U
UMYIIECTBY JOJKHOCTHOI'O JIMIIA, & TAaK)KE YJIECHOB €ro CeMbH, OTBETCTBEHHBIM 3a
BBIEMKY W PETUCTpAIlMI0 O0palleHui BIIpaBe OCTaBUTh Takoe oOpaileHne 0e3 oTBeTa
MO0 CYIIECTBY TMOCTABJICHHBIX B HEM BOIPOCOB M COOOIIUTH TpPaKIaHUHY,
HaIlpaBUBIIIEMY oOpaleHne, 0 HeJOMYCTUMOCTH 3JI0YIIOTPEOICHUS TTPABOM.

13.  Cusatue oOpalieHu# rpaxaaH ¢ KOHTPOJIS TPOU3BOIUTCS OTBETCTBEHHBIM
32 BBIEMKY W PETHCTpPAIUI0 0OpaIleHU MPU MPEAOCTABICHUN OTBETA UCIIOJIHUTEIIS.
[Tpu 3TOM OTMETKA O CIIMCAHUU B «EJIO» MPOCTABISAETCS HA CBOOOTHOM I10JI€ TEKCTa,
MOJATOTOBJICHHOTO HCIoMHUTEIeM. MubopManus o CHATHU oOpalieHus ¢ KOHTPOJIS
OCYIIECTBIISIETCS OTBETCTBEHHBIM JIMIIOM 33 BBIEMKY U PETHCTPAIMIO OOpAIICHUN U3
MIOYTOBOTO SIIMKA U 3aHOCUTCS B rpady «lIpumedanuey xypHana ydeTa.

OOpaiennss ¥ MaTepHualibl, CBSI3aHHBIE C MX PAcCMOTPEHHEM, IIoClie UX
paspenieHuss GOpMHUPYIOTCS B Jed0. YKa3zaHHble neia (GopMuUpyroTcs B TEUECHHE
KaJIEHJIapHOTO T0J1a.

Cpoxk xpaHeHUs 0OpallleHui U MaTepHUalioB, CBSI3AHHBIX C UX PACCMOTPEHUEM,
COCTaBJISIET TPU TOJA.

[lo ucreyeHUU yCTaHOBJICHHBIX CPOKOB XpaHEHHUs OOpalieHus U MaTepHalbl,
CBA3aHHBIE C HX PACCMOTPEHHEM, TMOJJIEKAT YHUUYTOXKEHUIO B MOPSAKE,
YCTAaHOBJICHHOM 3aKOHOAAaTeNbCTBOM Poccuiickom denepanuu.

14. O6GxanoBanue nercTBuil (0e31elCTBHS), PEIMICHUH TOJKHOCTHBIX JIWIL
aMUHUCTPAIINN, OCYIIECTBICHHBIX (PUHATHIX) B XOJ€ PACCMOTPEHUS OOpaIleHus,
OCYIIECTBIAECTCA B YCTAaHOBICHHOM 3aKOHOIATEIbCTBOM Poccuiickonn deneparuu
MOPSJIKE.

15. Hacrosimee IlonoxeHue siBIsieTcsl JOKaJbHBIM HOPMATHBHBIM aKTOM,
yTBepkKIaeTcs (BBOJUTCS B JECHCTBHE) MPUKA30M JUPEKTOPA.

16. Bce u3MeHeHust U JOMOJTHEHUS, BHOCUMBIE B Hacrtosiiee [lomoxenue,
opopMIsItOTCI B~ TNHUCBMEHHOW (QopMe B COOTBETCTBHHM  JCHCTBYIOIIUM
3aKOHOJaTesbcTBOM Poccuiickont @enepanumu.

17. TlonoxeHue NPUHUMAETCS HA HEOINpENENeHHbIH Cpok. V3MeHeHus u
nonojiHeHus K [lookKeHno TPUHUMAIOTCA B MOPSIAKE, MPETyCMOTPEHHOM MYHKTOM
16 nacrosmero [lomoxenus.

18. TIlocme mpuustus I[lomoxeHus (WM W3MEHEHWH W JTOTIOJHEHUU
OTJICJIbHBIX TYHKTOB M pa3eioB) B HOBOM peAaklUMHM Npeablaylias peaaKius
aBTOMATUYECKHU YTPAUUBAET CUITY.



19. Cpox peiictBusi aanHoro [lomoxenuss He orpanuyeH. llonoxkeHue
JEUCTBYET 10 MPUHATHS HOBOTO.



